FIRMAR DIGITALMENTE UN ARCHIVO.
Una vez combinado todas las partes del trabajo en un Unico archivo, habra que firmarlo
antes de enviarlo a visar. A continuacion se explicara el procedimiento de firma del
programa pdf converter 5.0. El resto de programas que se puedan utilizar para firmar
documentos, tendran unas opciones parecidas.

¢COMO FIRMAR UN DOCUMENTO CON EL PDF CONVERTER 5.0?
Una vez abierto € archivo afirmar digitalmente con el pdf converter, deberd ir al Menu
Documento, Firmar y Certificar, y hacer click sobre Firmar Documento
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Notard como €l icono del ratén le cambia de forma para tener la apariencia de un
boligrafo. Debera realizar ahora un recuadro donde ird ubicada la firma, para ello pulse
el botdn izquierdo del ratdn en donde quiere que sea la esquina superior izquierda del
documento, y sin soltar el dedo del raton desplace el mismo hacia abajo y hacia la
derecha hasta conformar el tamario deseado para el recuadro y en ese momento soltar el
dedo.
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Trasrealizar el recuadro saldra la siguiente ventana



Firmar documento

Seleccione suidentificacion digital para firmar el documenta,

Identificacidn-digital
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Almacenarmiento: Almacenar certfgado de Windows

Confirmar contraseria:

[IMostrar opciones de firma
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criptogréfica, qiie no haya introducido
latarjeta

que el desplegable nombre esté en blanco significara que en su navegador no
ningun certificado, o en caso de que tenga €l certificado en una tarjeta

latarjeta 0 que no esté bien instalado el driver de

En esa casilla debera Sl eccionar su nombre (es posible que haya varios certificados

instalados y debera elegi

Una vez comprobado que es
lacasillaMostrar opciones de fir

Firmar documento
Seleccione su identificacion digital para Firmar el documento.

Identificacion digital
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Mombre

suyo para firmar)

ombre el gque esté en el desplegable, ponga un aspa en
para que le salgan mas opciones en esta ventana.
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Seleccione la Razén
"Soy el autor de este documento” y

i FHMT
: 2014/05/26 12:07:17 -00'00°
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(80T < 2l autor de este documento
He revisado este documento
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Este documento esta lisko para ser revisado
Este documento esté listo para ser aprobado
El documento esta certificado

El documento esta en circulacidn

He revisado las partes especificadas de este

Informacicn de contacto:

Cancelar

Fijese que finalmente le aparecerd una
vista preliminar de la firma. En la casilla
Seleccione, le aparecera el aspecto
estandar que tendra ésta. Es conveniente
gue cree uno nuevo para quitar € avion
de papel que sale por defecto. (lo de crear
uno nuevo lo tendrd que hacer sblo la
primera vez, las demés veces bastara con
elegir en la casilla Seleccione el aspecto
creado)

Firmar. documento

Seleccione el aspecto de su firma,
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Para crear un aspecto nuevo (solo se hace la primera vez) pulse en nuevo

Seleccione el aspecto de su firma,

aspecto
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Firmar documento
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Escriba un titulo para el nuevo aspecto, por gemplo "mi firma"

L Después quite el aspa del cuadro Logotipo

Fijese como se va modificando el aspecto de
lafirma

Cuando la firmatenga el aspecto deseado le
da a aceptar. Con esto ya se quedara
guardado €l aspecto de la firma para cada vez
gue lo quiera utilizar. Bastaria con
seleccionarla en el apartado Aspecto, en el
desplegable Seleccione

Finalmente le daa guardar y le saldra el siguiente cuadro. Pulse aceptar y el documento
guedara finalmente firmado. Una vez cerrado €l documento ya estara listo para ser

enviado avisar.




Se estdn firmando datos con su clave privada de inter... [Z|

Una aplicacion esta solicitando acceso a un elemento
protegido,

Clave privada de CryptodF

L' Aceptar :|[ Cancelar ][ Detallzs..




