
Para unir varios archivos pdfs en un único archivo, utilizando el pdf converter. Habrá
que abrir el programa y desde el Menú Archivo, Nuevo Pdf y Combinar varios archivos

En esta ventana se pulsa agregar y se
deberá elegir los archivos a unir.
Se podrá hacer uno a uno, o a través de
selección múltiple.
(la selección múltiple de varios archivos
consecutivos se hace picando con el
ratón en el primero y manteniendo

pulsada la tecla picar sobre el
último)
(la selección múltiple de varios achivos
NO consecutivos, se hace picando con el
ratón en el primero y con la tecla Ctrl
pulsada picar en cada uno de los que se
quiera seleccionar)

Después de pulsar en abrir, se habrán
escogido los archivos seleccionados, y
habrá que comprobar que se haya hecho
en el orden correcto



ESPECIFICACIONES SOBRE EL TAMAÑO Y EL NOMBRE DEL
ARCHIVO.

NOMBRE DEL ARCHIVO

El nombre del archivo a subir tiene que ser menor de veinte caracteres y no debe
contener ni acentos, ni espacios, ni otros caracteres especiales, admitiéndose sólo el
guión bajo _, pero NO el guión normal –

Ejemplos de nombre no válidos:

Instalacion-13.01.12.pdf (NO válido porque contiene guión normal y puntos)
Instalacion 13 01 12.pdf (NO válido porque contiene espacios)
Instalacion_13_01_12.pdf (VÁLIDO, no contiene espacios y tienes guiones bajos)
Proyecto_Instalacion_de_baja_tension_en_Peluqueria_Juana_Mari.pdf (NO válido,
demasiado largo)

LIMITACIONES DEL TAMAÑO DEL ARCHIVO

El archivo debe ocupar un máximo de 9Mb, es conveniente de todas formas que el
tamaño del mismo siempre esté optimizado. El tiempo de carga y descarga en el sistema
será menor cuanto menor sea el tamaño.
En caso de que sea imposible reducir el tamaño del mismo, se deberá dividir en dos, y
deberá firmarse digitalmente cada uno de ellos.

Para cambiar el orden, se puede picar en el
archivo a desplazar y moverlo con los
botones de arriba y abajo
Una vez están en el orden correcto, se pulsa
sobre el botón de la flecha y te saldrá un
cuadro para que lo guardes con el nombre y
en la carpeta que desees


